Checkliste Praktikumssuche

Ich habe meine Interessen und meine Starken ermittelt

Mein Berufswunsch:
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meine Berufswunsch-Alternative:

Uber Praktikumsbetriebe, die meinem Berufswunsch entsprechen, habe ich mich informiert:
- bei Familie / Freunden / Bekannten

- in der Schule / bei der Berufsberatung

- im Internet / in Zeitungen
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- Sonstiges

Meine Bewerbungsunterlagen sind vollstandig:
- Bewerbungsanschreiben
- Lebenslauf
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- Kopie des letzten Zeugnisses

Ich kann den Betrieb erreichen mit:
- einem eigenen Fahrzeug

- offentlichen Verkehrsmitteln

- einer Mitfahrgelegenheit

- Sonstiges

Meine Praktikums-Betreuung durch die Schule ist geklart
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Ich bin auf den ersten telefonischen Kontakt mit dem Betrieb vorbereitet (Kapitel 5.1):
- den Telefonleitfaden habe ich gelesen
- den Vordruck ,Beispieltelefonat Praktikumsplatz“ habe ich ausgefullt
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- den Vordruck , Notizzettel“ habe ich vorbereitet und einen Stift bereit gelegt,
um mir wahrend des Telefonats Notizen zu machen (siehe Vordruck 5.4)

Mein Praktikumsvertrag mit dem Betrieb ist vollstandig bearbeitet:
- meine Daten sind leserlich eingetragen

- die Daten des Betriebes sind leserlich eingetragen

- der Betrieb hat unterschrieben

- das Original ist in der Schule abgegeben
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- der Betrieb hat eine Kopie erhalten

Sind alle Aufgaben erledigt? @
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